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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSMS /2024

Vypracoval: Véra Konecna tfeditelka Skoly
Schvalil: ~ Véra Konecna feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26. 8.2024

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2024

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vyssim odborném
a jiném vzdélavani ($kolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitfni rad Skolni druziny:

Poslani skolni druziny

Skolni druZina (dale jen SD) se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho
vyugovani mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni
pokracovanim Skolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odliSuji od Skolniho
vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpoéinku a
rekreace zak(, asteéné také dohledu nad zaky. Cinnosti vykonavanych druZinou se
mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druZziny.

V druziné se vede tato dokumentace:

e pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcul ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika
z druziny

e tfidni knihy jednotlivych oddéleni €i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace,

vCetné dochazky déti

celoro&ni plan &innosti SD

roéni hodnoceni prace SD jako podklad pro vyroéni zpravu $koly

vnitfni Fad SD

provozni Fad SD

zaznamy o Urazech déti se zapisuji do knihy uraz( zakladni Skoly




VSeobecna ustanoveni

1.1 Cinnost druziny

v
v

Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakda ZS a MS Doksy — Staré Splavy.
Druzina muze vykonavat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Druzina organizuje zajmoveé vzdélavani predevsSim pro ucastniky pfinlasené
k pravidelné denni dochazce do ZS a MS Doksy — Staré Splavy.

Druzina umoznuje ucastnikim odpocinkové €innosti a pfipravu na vyucovani.
Cinnost druziny se uskute&fiuje predevsim:

pfilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni
cinnosti

pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou cinnosti

vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti

1. Organizace a provoz $kolni druziny

2.1 Prihlasovani, odhlasovani zaka ZS a MS Doksy — Staré Splavy

Oddéleni se naplfiuje do maximalniho poctu 30 ucastniku. Prijeti do Skolni
druziny neni narokove.

Provoz Skolni druziny zajiStuji pedagogicti pracovnici s pfislusnou kvalifikaci
odpovidajici platné legislativé.

Zaka do SD prihladuje zakonny zastupce pfedanim fadné vyplnéné prihlasky
do Skolni druziny.

O ptijeti Zaka k ginnosti SD rozhoduije feditelka $koly na zakladé vyplnénych
nalezitosti v pisemné pfihlasce a kritérii pro pfijeti.

Zakonni zastupci jsou povinni v&as a Fadné vyplnit zapisni listek do SD,
v€etné rozsahu dochazky a zpusobu odchodu zaka z druziny — zapisni listky
eviduje vychovatelka povérena reditelkou Skoly.

Maximalni pocet pfijatych zaku je vzdy 15 na jedno oddéleni.

Cinnosti druziny se mohou zicastfiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se
v nich neucastni plny pocCet zafazenych zaku stanoveny pro oddéleni, pokud
to vyZaduje organizace vyuky (délené vyuCovaci hodiny, pferuseni vyuky,
apod.).

Na zakladé rozhodnuti feditelky Skoly neni zajistén prazdninovy provoz skolni
druziny. Ve dnech feditelského volna informuji vychovatelky Skolni druziny
pisemné zakonné zastupce o podminkach provozu skolni druziny. Zakonny
zastupce je povinen pisemnou formou oznamit vedouci vychovatelce uc¢ast
ditéte ve Skolni druziné v dobé reditelského volna.

Odhlaseni zaka z dochazky do &innosti SD je mozné kdykoliv b&hem $kolniho
roku, prostfednictvim zakonnych zastupcu.



2.2 Uplata
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VySe prispévku na Skolni druzinu je stanovena v souladu s §19 pismeno C,
odst. 2 zakona €. 190/93 Sb. a €ini 300 K& na jedno dité za kalendarni mésic.
Po sdé&leni o pfijeti Zaka do SD je tato éastka uhrazena v hotovosti nebo
pfevodem na bankovni ucet Skoly pod symboly k tomuto ucelu uréenymi,
nejpozdéji do 11. dne v mésici. V pfipadé neuhrazeni ¢astky maze byt zak ze
Skolni druziny vyfazen.

PFi pfedéasném ukonéeni dochazky do SD bude zbyvaijici preplatek vracen co
nejdfive na ucet, ze kterého byla provadéna platba za Skolni druZinu.

Ze zavaznych rodinnych duvodu (hospitalizace, dlouhodobé zdravotni divody,
lazné, nahla nezaméstnanost apod.) je mozno, po dohodé zakonnych
zastupcl s feditelkou ZS, osvobodit zakonné zastupce od poplatku za $kolni
druzinu. K Zadosti o osvobozeni od platby Skolného, je nutno predlozit doklad
o pobirani davek pomoci v hmotné nouzi, zvySeny pfispévek na péci podle
zakona o socialnich sluzbach nebo vznik naroku na prispévek na uhradu
potfeb ditéte v p&stounské pédi RS, ktera rozhodne o vysi poplatku nebo o
jeho uplném osvobozeni.

Pisemné potvrzeni je nutno predkladat Ctvrtletné nebo mésicne, podle druhu
socialniho pfispévku, RS. V opatném pfipadé zanika narok na osvobozeni od
platby. Dané potvrzeni je nutno predlozit v mésici, kterého se osvobozeni
tyka.

Kazda zména, ktera se tyka uhrady za platbu SD, musi byt neprodlené
oznamena RS.

.3 Kritéria prijeti do Skolni druziny

. prfednostné jsou pfijimani zaci 1. az 3. ro¢niku
. dale jsou z Zakul 4. a 5. ro€niku pfednostné pfijimani sourozenci Zaku jiz

pfijatych do SD

. dale jsou pfednostné pfijimani dojizdéjici Zaci

3. Provoz Skolni druziny

Provozni doba Skolni druziny je rano od 6.30 — 7.45h a odpoledne od 11.40 do
16.30 hodin. V odpoledni dobé je dochazka pfihlasenych zaku do Skolni
druZiny povinna.

Do Skolni druziny odchazeji Zzaci ihned po vyu€ovani.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi €innosti ve Skolni druziné probihaji podle
rozvrhu Cinnosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

Vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut. Pfima
¢innost se vypocitava od zakladu 28 hodin.

K &innosti SD je mozné po dohodé& s vedenim $koly vyuzivat véechny prostory
Skoly.

Pocet oddéleni: Podle poctu zakl 1-2 oddéleni.



Naplfiovani oddéleni: oddéleni Skolni druziny se naplfiuje nejvysSe do poctu 15
ucastnikd. Nejvyssi pocet ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika je 15
24kl denné pfitomnych.

3.1 Nepfitomnost zaméstnance

Pri kratké nepfitomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu
dne) je mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepfesahl pocet déti
30. Vychovatelka daného oddéleni pfizpusobi €innost tomuto poctu. S touto
situaci je vzdy obeznameno vedeni Skoly.

Pfedem znama nepfitomnost vychovatelky pfesahujici 1 den je feSena
zastupem.

Dochazka do SD

Zak vstupuje do &innosti SD v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od zakonnych zastupcu
je ugast v zaméstnanich SD povinna.

Nepfitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti Zaka ve $kole (postup dle
Skolniho fadu), pokud je Zak vyzvednut zakonnymi zastupci z vyu€ovani,
ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost tfidni (pfedavaijici) ucitelka. Omluva je
pisemna nebo telefonicka.

Za Zaka, ktery se do Skolni druziny nedostavi, vychovatelka nezodpovida.
Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zaka provadi zakonni
zastupci sami.

Z vaznych ddvodd muze byt Zak uvolnén v jinou dobu, nez je uvedeno v
zapisnim listku, v kazdém pfipadé vSak jen na pisemnou Zadost zakonnych
zastupcl s uvedenim ¢asu odchodu a zpusobu odchodu (s doprovodem ¢&i bez
doprovodu).

V pfipadé, ze ma byt Zak vyzvednut jinou osobou, nez je uvedeno v zapisnim
listku do Skolni druziny, musi tato osoba predlozit zmocnéni zakonnych
zastupcu.

Z4ci jsou pousténi doml nebo na autobus na zakladé vyplnéného zapisniho
listku do Skolni druziny.

Rezim vyzvedavani zaka z éinnosti SD - doba od 13.00 do 15h je vénovana
zajmoveé cinnosti, proto by neméla byt narusovana odchody zaka domu.

Do odpoledniho provozu SD jsou Zaci pfihlaseni k &innosti ve SD pfedavani
vychovatelkam Skolni druziny pfimo vyucujicimi po ukonceni radné vyuky Ci
jiné ¢innosti organizované Skolou. Pfedavajici pfi pfedani sdéli pocet
predavanych zakd a oznami ddvod nepfitomnosti zapsanych zak SD.

PFi nevyzvednuti zaka zakonnym zastupcem z &innosti SD do konce
stanovené provozni doby SD vychovatelka kontaktuje telefonicky zakonné
zastupce Zaka. Dle telefonické domluvy se zakonnymi zastupci vycka s Zakem
az do pfichodu daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcu i
uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci feditelce Skoly.
Opakované pozdni vyzvedavani Zzaka ze Skolni druziny projedna feditelka
Skoly se zakonnymi zastupci, pfipadné se zfizovatelem. Tuto skute€nost mize
nahlasit i na pfislusny odbor péce o dité.



5. Prava a povinnosti u¢astniku a zakonnvch zastupcu

Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcul jsou vymezeny ustanovenim
Skolského zakona. Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje sSkolni fad. Vnitini
Fad Skolni druziny ZS a MS Doksy — Staré Splavy upravuje zejména prava a
povinnosti zaku a zakonnych zastupcl vzhledem ke specifickym podminkam
zajmoveého vzdélavani.

Ugastnici maji pravo:

e Na zajmové vzdélavani a Skolskeé sluzby podle Skolského zakona dle
podminek Skolniho vzdélavaciho programu Skolni druziny.

o Ugastnit se vdech &innosti a aktivit.

e Na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socialni komunikaci,
dostatek odpocinku a volného Casu a v neposledni fadé na dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

e Na informace a poradenskou pomoc v zaleZitostech tykajicich se vychovy a
vzdélavani.

e Na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace, nasili a socialné
patologickych jeva.

e Byt seznameni s predpisy vztahujicimi se k jejich pobytu a €innosti ve Skolni
druziné.

e Vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz vyjadfenim zaku musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje. Podminkou podani vSech navrha je
slusna a kulturni ustni i pisemna forma. Své podnéty zak podava
vychovatelce, tfidni ucitelce nebo Feditelce Skoly.

Uéastnici jsou povinni:

e Ra&dné a v&as navstévovat Skolni druZinu dle Gdajd, které jsou zaznamenany
na pisemné pfihlasce do Skolni druziny.

e Dodrzovat skolni fad a vnitfni fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k
ochrané zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni.

e PInit pokyny pedagogickych pracovnikl Skol a Skolskych zafizeni vydané v
souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitfnim fadem Skolni druziny.

Zakonni zastupci maji pravo:

¢ Na informace o chovani Zaka ve $kolni druziné.
e Na informace o akcich porfadanych skolni druzinou.
e Podavat navrhy k praci Skolni druziny.

Zakonni zastupci jsou povinni:

Radné&, uplné a pravdivé vyplnit zapisovy listek, véas ohlasit zmény v udajich.
Radné zdavodnit nepfitomnost Zaka ve $kolni druziné.

V€as uhradit uplatu za pobyt u€astnika ve skolni druziné.

Vyzvedavat u€astnika ze Skolni druziny ve stanovené dobé.



Seznamit se s vnitfnim fadem Skolni druziny a respektovat je;.

5. Pravidla chovani zaku p¥i ¢innostech SD

Zaci ZS a MS Doksy — Staré Splavy se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly
vnitiniho fadu SD, provozniho fadu SD a Skolniho Fadu.

ASRNENEN

Z&ci své svrky a aktovky ukladaji na uréena mista v $atné a zachovavaji
celkovy poradek v SD.

Bez v&domi vychovatelky Zak neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve SD se fidi Udaji na zapisnim listku.

Zak zachazi se $kolnimi a druzinovymi potfebami $etrné, udrzuje oddéleni i
ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poSkozenim, v
pfipadé poskozeni danou véc adekvatné nahradi.

Zak se ve $kole a v SD chova slu$né k dospélym i jinym zakam, dba pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnikl, dodrzuje Skolni fad Skoly a vniténi
fad Skolni druziny. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.
Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapocitavaiji i projevy chovani
v &innostech SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole.

Pokud 24k soustavné narusuje éinnosti SD, opakované poru$uje vnitfni fad
SD a $kolni Fad, mdze byt z rozhodnuti feditelky $koly z dochazky do SD
vyloucen.

Zak(m nasi Skoly se nedovoluje pfi ginnostech ve $kolni druzing a na akcich
porfadanych Skolou a Skolni druzinou:

ublizovat spoluzakiim, zejména slabSim a mlad$im, a zesmésSnovat je
poSkozovat véci spoluzak

pouzivat neslusna slova a gesta

koufit a uzivat navykové a psychotropni latky

Bezpeénost a ochrana zdravi zak(i SD a prevence socialné patologickych
jevu

V8ichni Zaci se chovaiji pfi pobytu ve Skole, Skolni druziné i prostorech mimo
Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych osob. Zakim neni
dovoleno v dobé mimo vyu€ovani zdrZzovat se v prostorach skoly, pokud nad
nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou.

Kazdy uraz, poranéni €i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaku v prostorach
koly, $kolni druZiny nebo mimo $kolu pfi akci pofadané SD, Zaci hlasi ihned
pedagogickému dohledu. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten
pracovnik, ktery byl svédkem urazu nebo ktery se o ném dozvédél prvni.
Vychovatelky Skolni druziny provadi prokazatelné pouceni zaku v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli.
Opakované provadi pouceni v priibéhu skolniho roku. O pouceni zaku provadi
vychovatelky zaznam do tfidni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zaku a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani,



poskytovat zakim nezbytné informace k zajisténi bezpecénosti a ochrany
zdravi.

e Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky
ohrozujici zdravi a bezpec€nost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo
nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute&nostech feditelku $koly nebo vedouci SJ a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody.

e Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji bez zbyte€nych pratahl feditelku Skoly a rodice
postizeného Zadka. Nemocny Zzak muize byt odeslan k Iékafskému vySetfeni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.

e Tr¥idni uCitelky zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v Zakovském prukazu tyto
Udaje: adresu, telefonni €isla zakonnych zastupctd do zaméstnani a domu. P¥i
urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zaka
lékarem.

e Pedagogicti ani provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé cinnosti Skolni
druziny bez dozoru dospélé osoby uvolfiovat k ginnostem mimo budovu. Skola
odpovida za zaky v dobé cinnosti Skolni druziny.

e Bezpec€nost a ochranu zdravi zakua pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskute€nuje vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem
Skoly — pedagogickym pracovnikem.

¢ Ve Skolni druziné je zakazano pfinaset, distribuovat a uzivat navykové a
psychotropni latky, alkohol, cigarety, nikotinové sacky apod.

e Ddusledky zavaznych prestupkl presahujici napomenuti (hrubé, slovni,
umysliné, psychické a fyzické utoky vici jinému zakovi €i dospélé osobé) fesi
vychovatelka za spoluprace tfidniho ucitele.

e V pfipadg, Ze G&astnik soustavné narusuje vnitfni fad a &innost SD, neni
schopen nebo ochoten respektovat pokyny pedagogickych pracovnikd, muze
byt rozhodnutim feditele Skoly z druziny vylou¢en nebo mu maze byt omezen
pobyt ve Skolni druziné.

e Na hodnoceni a klasifikaci chovani uéastnika ve SD se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tzn., ze u€astnikovi mize byt ulozeno vychovné
opatfeni ¢i snizena znamka z chovani.

7. Struktura vychovné vzdélavaci ¢innosti

6,30 — 7,45 (do prichodu ugitelky ZS)

Realizuji se pfevazné klidové hry, poslechové ¢innosti, relaxacni techniky, odpocinek
na koberci.

10,40 - 13,00

Rekreacni €innosti, hygienické Cinnosti, obéd.



13,00 - 13,30

Odpocinkova Cinnost (besedy, Cetba, vypravéni, tematické rozhovory) relaxacni
cinnosti, vytvarné cCinnosti

13,30 — 15:00

Rozvijeni osobnosti Zaka, poskytovani kompenzace moznych neuspéchud — jde o
fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu,
podporuji talent a nadani déti, vyhraniuiji zajmy a zaliby zaka. Cinnost zajmova —
aktivity z oblasti VV, PC, TV, EVV, sportovni, turistické a pfirodovédné.

15.00 - 16.30

Souhrn €innosti souvisejicich s pInénim domacich ukoll, opakovanim uciva a
pripravou na vyucovani, Klidové hry, stolni hry, ¢innost dle zajm, postupny odchod
domd.

Casova struktura je orientaéni a odviji se od rozvrhu hodin jednotlivych roénika,
potifeb zakl a pedagogu. Cinnost jednotlivych oddéleni se prolina a Zaci si sami voli,
kde a co chtéji délat. Pfi pfiznivém pocasi vyuzivame maximalniho pobytu venku.

8. Zavérecéna ustanoveni

o Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Feditelka Skoly
Vnitini fad SD plati do odvolani.

e Rusi se predchozi znéni této smérnice ¢&. j. ZS 58 /2019 ze dne 1. 9. 2019 véetné
vSech dodatku a pfiloh.

e Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi skartaCnim fadem Skoly.
Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly.

e Smérnice nabyva uginnosti dnem: 1. 9. 2024



